
臺師大數位學習平臺使用手冊 0 教務處 編製 

臺師大數位學習平臺使用手冊 – 課程群組 

 

一、群組模式 ................................................................................................................................................... 2 

(一) 課程層級 .......................................................................................................................................... 2 

(二) 活動層級 .......................................................................................................................................... 2 

(三) 群組模式類型.................................................................................................................................. 3 

二、建立分組 ................................................................................................................................................... 4 

(一) 手動建立分組，並分配小組成員 ............................................................................................... 4 

(二) 自動建立群組.................................................................................................................................. 8 

三、建立分群並加入分組成員 ................................................................................................................. 11 

四、群組概要 ................................................................................................................................................ 13 

五、分組/分群的應用 ................................................................................................................................. 14 

(一) 分組討論區 ................................................................................................................................... 14 

(二) 分組/分群作業 ............................................................................................................................. 16 

 

 

 

 

 

 

 



臺師大數位學習平臺使用手冊 1 教務處 編製 

 

 

 



臺師大數位學習平臺使用手冊 1 教務處 編製 

在群組功能下，包括「分組」和「分群」兩種概念。「分組」是小單位的組合，而「分群」則

為大單位。可先將學生分組後，再將分組加入分群中，即 1 個分群內可包含多個分組，而 1

個分組內可分配多位學生。 

「分組」可用於分組討論、分組繳交作業。若有教材或活動僅提供部份學生存取時，可利用「分

群」功能，將教材或活動指定給特定分群，而唯有此特定分群的參與者，才能看到指定之教材

或活動。 
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第 A 群 第 B 群 
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一、群組模式 

平台有二個層級設定群組模式，分別為「課程層級」與「活動層級」，且「課程層級」設定高

於「活動層級」設定。 

(一) 課程層級 

在「課程層級」下設定特定群組模式，則課程中的所有活動皆為此群組模式，為一全域值。課

程層級下的「群組模式」初始預設是沒有分組的。 

預設值：「沒有任何群組」且「不強制為群組模式」。 

 

由於「課程層級」設定高於「活動層級」設定，若在課程層級中「強制為群組模式」設定為「是」，

則在活動所設定的群組模式就沒有作用。 

例如：課程層級設定「群組模式」為「可視群組」，且「強制為群組模式」設定為「是」。即使

活動層級設定為「分割群組」，最終群組模式仍為「可視群組」。 

 

(二) 活動層級 

在各個活動的編輯頁面均可設定該活動的「群組模式」，唯受限於課程層級所設定的「群組模

式」及「強制」設定。 
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(三) 群組模式類型 

平台有三種群組模式： 

1. 沒有群組 

所有課程參與者皆屬於同一群組，即活動開放給所有人參與。 

2. 分割群組 

每位分組成員僅能看到同組成員的互動。若課程層級設為「分割群組」，則在「成員」中只

能看到同組參與者的互動。例如：在活動層級中，將一「討論區」設定為「分割群組」，則

個人僅能看到同組成員的發言，但看不到其他分組所發表的討論主題。 

3. 可視群組 

每位分組成員不僅能看到同組成員的互動，也可以看到其他組狀況。若課程層級設為「可

視群組」，則在「成員」中除了看到同組參與者的互動，也能選擇列出其它分組參與者。例

如：在活動層級中，將一「討論區」設定為「可視群組」，個人仍可閱讀其他分組的討論主

題，但不能發表主題或做回應的動作。 
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二、建立分組 

(一) 手動建立分組，並分配小組成員 

1. 從 動作選單 → 更多…。 

 

2. 從 用戶 → 分組。 

 

3. 進入分組頁面，在「分組」頁籤下，點按「建立群組」。 
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4. 分組編輯頁面 
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(1) 群組名稱：輸入分組名稱。 

(2) 課程註冊密碼 (若無自行選課同學，此欄位無需設定) 

【註】若課程開放學生「自行選課」，學生只要輸入分組的「課程註冊密碼」，不但會加入

該門課程，同時也會加入該分組。需搭配「自行選課」中「選課密碼」的設定，並將「使

用群組選課密碼」改為「是」。 

 

(3) 群組傳訊：如果啟用，則組員可透過 Moodle 訊息功能發送訊息給同組成員。 

以上設定完成後，按下「儲存變更」按鈕，即完成建立分組。 

5. 進一步新增分組成員 

(1) 點選分組「第 1 組」，按右下「新增/移除 使用者」按鈕。 
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(2) 選取要加入的成員，可同時圈選多位，並按下「新增」按鈕。新增之小組成員將列於左側

名單內，完成後按下「回到群組」按鈕。 
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(二) 自動建立群組 

除了由教師指定小組成員方式，也可設置特定條件，讓系統自動分組及建立分組成員。 

1. 進入分組頁面，在「分組」頁籤下，點按「自動建立群組」。 

 

2. 分組編輯頁面 
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(1) 命名規則 

使用小老鼠符號「@」，所建立的分組名稱為字母排序，例如 分組@ 所建立的分組名稱分

別為：分組 A、分組 B、分組 C、....。 

使用井字符號「#」，所建立的分組名稱為數字排序，例如 第#組 所建立的分組名稱分別

為：第 1 組、第 2 組、第 3 組、....。 

(2) 自動建立群組方式 

有兩種分組方式：依群組數分組(共分成多少組)、依成員數分組(多少人為一組)。自動建立

群組方式需搭配「群組/成員 數」的設定。 

(3) 群組/成員 數 

搭配「自動建立群組方式」設定，可設定要有多少群組或是多少人為一群組。 
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(4) 群組傳訊 

如果啟用，則組員可透過 Moodle 訊息功能發送訊息給同組成員。 

(5) 選擇成員及其角色 

有三種設定值(所有、教師、學生)，預設值為學生，選擇後角色則加入群組的分配範圍。 

(6) 分配組員 

選擇分配組員的方式。有五種設定值：尚未分配、隨機地(此為預設)、以名字排序、以姓

氏排序、以 ID 排序。 

3. 按下「預覽」，會列出自動建立及分配好的分組名單，若是確定無誤則按下「送出」。 
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三、建立分群並加入分組成員 

1. 進入分組頁面，點擊「分群」頁籤，按下「建立分群」。 

 

2. 輸入分群名稱，按下「儲存變更」。 

 

3. 點擊「顯示分群中的各小組」圖示，選擇各分群的成員。 
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4. 選取要加入分群的組別，可同時圈選多個分組，並按下「新增」。新增之群組成員將列於左

側名單內，完成後按下「回到分群」。 

 

5. 顯示每個分群中的分組成員。 
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四、群組概要 

進入分組頁面，點擊「概要」頁籤，會列出課程所建立的分群及分組成員名單。 
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五、分組/分群的應用 

(一) 分組討論區 

可建立不同組別獨立的討論區。在討論區或 Moodle 任一活動中，群組模式的設定區塊有兩

個。一是「共通的模組設定」，可指派某特定分群成員才能發表議題，並能進一步選擇不同分

群間是否可互相觀看內容(分割群組/可視群組)。二是「限制存取」，可開放某特定分組或分群

成員才能進入該活動，不在群組內的成員皆無法進入。 

1. 共通的模組設定 

 

(1) 「分隔群組」或「可視群組」：差別在於「分隔群組」模式下，個人所發佈的貼文及回應，

只有同組成員才能看到。而「可視群組」模式下，個人除了能與同組成員討論，也可看到

其他組別討論內容，但並不能回應。 

(2) 分群：可指派特定分群或不分組。 

(3) 加上分組/分群的存取限制：選定後，只開放某特定分組或分群成員才能進入該活動。 

【註】如果設定分群的存取限制，僅開放給特定分群成員進入，則就算是設定可視群組，非特

定分群成員還是無法進入觀看內容。 

範例：stu 03 為分組 3 的成員，在可視群組設定下，stu 03 可選擇「分組 3」進行發文，也可

觀看其他組(如分組 1)的發文，但不能進行回應。 

stu 03 為分組 3 的成員，選擇「分組 3」： 
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stu 03 為分組 3 的成員，選擇「分組 1」： 

 

2. 限制存取 
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(1) 分組：允許某特定分組或任何分組之學生進入。 

(2) 分群：只允許某特定分群之學生進入。 

範例：stu 03 為分群 B 的成員，無法觀看分群 A 的討論區。 

 

(二) 分組/分群作業 

除了個人作業，也可設定繳交分組作業，讓小組成員共同完成一份作業，每位成員皆可對作業

內容進行增刪動作。 

新增一個作業時，在作業設定頁面「群組繳交作業設定」區塊中依序設定：  

 

(1) 學生依群組繳交作業：請改為「是」，學生將依分組繳交作業。 

(2) 必須以群組方式繳交作業，未分組的人無法繳交作業：預設為「否」，則沒有被分到組的學

生仍可繳交作業。 

(3) 群組所有成員都要繳交確認：預設為「否」，表示只要其中一位組員上傳作業即完成上傳動

作。若改為「是」，作業在繳交過程中的草稿狀態，需經小組所有成員點擊「確定繳交」按

鈕，作業才會真正繳交給老師評分。 

【註】此項目需啟用「學生須點按繳交按鈕」才可進行設定。 

 

(4) 對學生小組進行分群 
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a. 預設為「無」，則為分組作業。 

若課程每週活動的分組成員皆固定，建議用預設值「無」，學生將依「課程分組名單」繳交

作業。 

b. 選擇特定分群，則為分群作業。 

若課程每週活動皆重新分組，則可設計不同分群方式，並指定每週不同分群繳交作業，例

如第一週將全班分為分群 A1、分群 A2、…，第二週則是分群 B1、分群 B2、…。(但此種

方式較為複雜，老師需小心使用。) 

範例：分組作業將標示出個人組別： 

 


