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教師批改作業除了評分，並可提供「回饋內容」給學生額外鼓勵，回饋內容包括文字或檔案。

為便利教師進行線上批改，亦提供線上批改 PDF 檔案功能。另可針對學生繳交作業情況，將

作業退回草稿狀態或特別延長特定學生的繳交期限。 

【註】「線上批改 PDF」僅限學生繳交作業檔案為 PDF 檔。 

一、評分 

學生繳交作業後，教師可直接在平臺進行評分及回饋，評分方式包括快速評分、進階評分；回

饋方式包括文字評語及檔案回饋。 

(一) 進入作業評分頁面 

1. 作業評分頁面：點按作業名稱進入作業摘要頁面，從「檢視所有繳交的作業」可進到作業

總覽評分頁面，點按「評分」進到個別評分頁面。 
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(1) 檢視所有繳交的作業--作業總覽評分頁面 

 

(2) 評分--個別評分頁面 
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2. 表格欄位隱藏/顯示：作業評分頁面的表格欄位均可隱藏或顯示，只要點按欄位名稱下方的

隱藏圖示(–)即可隱藏欄位，而點按顯示圖示(＋)即可展開欄位。 

 

3. 作業評分頁面最下方的橫向捲軸可左右移動，瀏覽左右方欄位。 
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4. 選項設定：位於作業評分頁面下方。 

 

(1) 每頁的作業數：預設為 10，最大值可調至 100。 

(2) 篩選：預設為沒有篩選，可依需求篩選出特定使用者：尚未提交、已繳交、需要評分、允

許開展。 

(3) 快速評分：勾選後可在此頁快速評分。 

(4) 以分開的資料夾方式下載提交的檔案：預設為勾選，批次下載作業是以個別資料夾存放。(詳

見「二、下載所有學生作業檔案」說明) 

(二) 快速評分及文字評語回饋 

教師可一次輸入多位學生的作業分數並給予文字評語。 

1. 進入作業評分頁面，開啟「快速評分」。 

 

2. 於個別學生作業列表的「成績」欄位輸入分數，「評語回饋」欄位輸入文字評語。評分完畢，

記得點按最下方「保存所有快速評分的變更」。 
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二、下載所有學生作業檔案 

學生繳交作業後，教師可下載整批作業檔案，以利在本地端電腦瀏覽作業檔案。 

1. 進入作業評分頁面，「計分動作」下拉選單點選「下載全部繳交的作業」。 

 

2. 所有作業檔案將壓縮成一 zip 檔案，解壓縮後展開所有學生繳交之作業檔案。(配合本手冊

p.4：作業評分頁面>選項>以分開的資料夾方式下載提交的檔案設定) 

(1) 預設勾選「以分開的資料夾方式下載提交的檔案」，所有作業以個別資料夾分開存放。 
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(2) 不勾選「以分開的資料夾方式下載提交的檔案」，所有作業以展開方式呈現。 
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三、作業回饋 

作業「回饋類型」設定中，預設開啟評語回饋及回饋檔案，另可有回饋批註的 PDF 檔、離線

計分試算表、在行間加評論等方式，以下將逐一介紹。 

(一) 評語回饋 

作業「回饋類型」設定的預設在評分頁面中可提供評語。 

 

(二) 回饋檔案 
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1. 個別回饋檔案 

進入作業評分頁面，點按「評分」，進入進階評分頁面，以拖曳方式或瀏覽資料夾方式選擇檔

案，完成後儲存變更。 

 

2. 批次回饋檔案給學生-以一個壓縮檔上傳多個回饋檔案 

如果要一次回饋多個檔案給個別學生，可以下載全部作業檔案，在檔案內批改註記後，再重新

壓縮並上傳壓縮檔案。 

(1) 進入作業評分頁面，「計分動作」下拉選單點選「下載全部繳交的作業」。 
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1. 解壓縮後展開所有學生繳交之作業檔案，教師可依據學生上傳的作業檔案進行修改並儲存

(勿變更作業檔案檔名)。 

2. 將修改過的所有檔案壓縮成一 zip 檔。 

3. 「計分動作」下拉選單點選「以一個壓縮檔上傳多個回饋檔案」。 
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4. 上傳 zip 壓縮檔，點按「匯入回饋檔案」。 

 

5. 平臺會自動將檔案解壓縮，點按「確認」。 

 

6. 顯示回饋檔案資訊，點按「繼續」。 

 



 

臺師大數位學習平臺使用手冊 12 教務處 編製 

7. 回饋檔案上傳完成後，將顯示於「回饋檔案」欄位中。 

 

(三) 批註的PDF檔 

作業「回饋類型」設定中開啟「批註的 PDF 檔」功能。若學生上傳的作業檔案為 PDF 檔，在

進階評分頁面，教師可利用平臺提供的「PDF 編輯器」直接批改，在學生的作業上添加評論、

畫圖等。 

【註】「線上批改 PDF」僅限學生繳交作業檔案為 PDF 檔。 
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(四) 離線計分試算表 

作業「回饋類型」設定中開啟「離線計分試算表」功能。教師在評閱作業時，能下載或上傳包

含有學生分數的試算表。 

 

試算表包括評分頁面各欄資訊： 
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(五) 在行間加評論 

開放學生繳交線上文字作業，並開啟作業「回饋類型」設定中「在行間加評論」功能。在計分

時，學生繳交的文字作業將會自動複製到評語回饋欄位，便於教師在行間加評論（也許使用不

同的顏色）或編輯原初的文字。 
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四、退回到草稿狀態 

若教師在設定作業時開啟「學生須點按繳交按鈕」，則學生上傳作業檔案初始為「草稿」狀態，

最後確認後按下「繳交作業」按鈕後，繳交的作業檔案才是最終版本並且無法變更。 

教師設定畫面： 

 

學生繳交畫面： 

上傳作業後會成為草稿，必須點按「確認繳交」才完成繳交動作，繳交狀態由「草稿（尚未繳

交）」變為「已繳交，等待評分中」。 
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如果教師要將學生的作業檔案還原為草稿狀態，請參考以下步驟： 

1. 選取要將作業退回至草稿狀態的學生，在頁面下方「將選擇的…」下拉選單中點選「將作

業退回到草稿狀態」，點按「確定」。 

 

2. 再次確定退回到草稿狀態。 
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3. 作業狀態已還原為草稿狀態。 
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五、准許作業延期繳交 

當作業繳交時間已截止（超過「拒收作業時間」），學生即無法再繳交作業。若因某些特殊因素，

教師需重新開放給特定學生繳交，可將學生的作業狀態設為「延期繳交」，學生就能再繳交作

業而且不會被列為遲交。 

1. 選取准許作業延期繳交的學生，在頁面下方「將選擇的…」下拉選單中點選「准許延期」，

點按「確定」。 

 

2. 再次確定同意延期。 
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3. 設定並啟用「展延到期日」，點按「儲存更改」。 

 

4. 平臺會顯示寬延時間，學生可在寬延繳交期限前補交作業。 

 

 


