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一、如何指派助教 

課程預設並沒有加入任何助教，教師可在 Moodle 課程中指派助教，目前教學助理分為兩種

權限，一是教學助理(無成績權限)，二是教學助理(權限同教師)，第二種教學助理(權限同教師)

不建議以修課學生擔任。 

1. 在左方選單，點按「教學助理及選課名單」。 

 

2. 指派教學助理有兩種方式，一是指派非選課同學為助教，二是指派已選課同學為助教。 
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(一) 指派非選課同學為助教 

 

1. 點按右上角「加入教學助理或學生」。 

2. 在搜尋欄中，輸入欲加入課程的使用者帳號，選擇該名使用者。 

(對象若是本校學生，請輸入學號；若是教職員，請輸入職員帳號) 

3. 「指派角色」為「教學助理(無成績權限)」或「教學助理(權限同教師)」。 

4. 點按「加入教學助理或學生」完成加選，回到選課名單。 

(二) 指派已選課同學為助教 

 

1. 在該名同學資料列中，點選 角色指派  圖示。 

2. 選擇「教學助理(無成績權限)」或「教學助理(權限同教師)」後，儲存變更 。 
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二、課程架構設定 

課程結構基本設定，包含課程名稱、隱藏課程、背景主題、課程說明等，請從右上方「動作選

單」的「修改設定」中進行。 

 

(一) 加註課程名稱、隱藏/顯示課程 

 
1. 課程全名：若有相同課名的多門課程，教師可依需求加註說明，包含系所、年級、時間等

以資區別不同班別，例如「甲」、「乙」班。 

2. 課程簡稱：開放教師修改為較精簡的課程名稱。 

3. 課程類別：為系所類別對應碼，請勿自行修改。 

4. 是否顯示：課程開啟後，預設為「顯示」，即開放供學生使用。若課程在編修中暫不開放學

生觀看，請將此欄位改為「隱藏」，則只有教師及助教可進入課程。已設定為隱藏的課程，

提醒教師開學後需改為「顯示」。 

5. 課程開始日期：請修改為開學日。 

6. 課程結束日期：可不設定或修改為學期結束日。 
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7. 課程編號：為系統對應碼，請勿自行修改。 

【註】課程類別及課程編號為系統對應值，教師請勿自行修改。 

完成各項目設定後，再點按畫面最下方的儲存並顯示。 

(二) 課程說明 

 

1. 課程摘要：出現在課程列表中，搜尋課程關鍵字時，也會搜尋此摘要內容。 

2. 課程代表圖片：僅支援圖檔，與課程摘要同時顯示在課程列表中。 
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(三) 設定主題/週次格式 

預設皆為「主題格式」，課程是以單元主題方式顯示。若改為「週次格式」，則會以週次方式顯

示，第一週開始日就是「課程開始日期」，需一併調整「課程開始日期」為開學日。 

 

另有其他兩種格式提供教師選擇： 

1. 單一活動格式：課程頁面僅顯示單一活動，當設定此格式時，需同時選擇主要活動類型（如

下圖所示）。設定特定活動類型後，其他已建立的所有活動資源都將被移除，故切換此格式

請務必再三確認。

 

2. 討論區格式：課程頁面僅顯示一個討論區內容。 

完成各項目設定後，再點按畫面最下方的儲存並顯示。 

(四) 增減週數/主題數 

週數/主題數系統預設為 10 個章節，教師可依據需求增減數量。在主題大綱區點按「新增主

題」，直接增加多個章節。 
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三、如何開放課程給非選課同學觀看 

(一) 校內旁聽生 

請老師在左方選單，點按 教學助理及選課名單 → 加入教學助理或學生。 

 

 

(1)在搜尋欄中，輸入欲加入課程的學生學號，選擇該名學生。 

(2)「指派角色」為「學生」。 

(3)點按「加入教學助理或學生」完成加選，回到選課名單。 
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(二) 外校旁聽生(包括台灣大學系統同學) 

請外校生至本校課務組辦理「旁聽生選讀」，正式繳費後提供一組學生帳號，系統會直接將

旁聽生匯入課程中，老師無需加選。 

(三) 開放訪客瀏覽權限 

此方式適用於開放課程給非本校教職員生(即校外人士)瀏覽，教師可完全開放給所有人，

或者設定課程專屬密碼，並提供給特定使用者，以「訪客」身份進入課程。訪客權限僅能

瀏覽教材並不能參與課程活動(討論區、作業等)，而設定訪客權限，不會影響原本修課學

生的登入。 

1. 在左方選單，點按 教學助理及選課名單 → 動作選單  → 選課方式。 

 

2. 訪客可以瀏覽之權限設定 

(1) 點選「訪客可以瀏覽」之編修  
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(2) 允許訪客瀏覽：欲開放使用者以訪客身份直接進入課程，改為「是」。 

(3) 密碼：進一步設定密碼，可限定只有知道密碼的訪客才能瀏覽課程。點選「顯示密碼」可

顯示所輸入內容，此欄位只有教師和助教看得到。 

 

 

完成各項目設定後，再點按畫面最下方的儲存變更。 


