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壹、成績設定 

一、 如何進入成績簿設定(2 種路徑) 
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二、 成績管理項目 

  成績管理項目可分為三個要素「評分項目－類別－課程總分」，一般來說，授課教師在課

程中建置活動像是作業、測驗卷等，其評分項目會直接顯示在成績中，若需額外建置評分項

目，可點按「增加評分項目」新增，另外授課教師也可利用「新增類別」將評分項目分類。 

成績管理項目 範例 
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三、 成績瀏覽及編輯 

(一) 評分者報告 

  評分者報告顯示所有學生在課程中的成績，並依據評分方式計算出總成績。授課教師也

可於此頁面手動編輯成績，編輯方式分為「單一編輯」以及「批次編輯」。 
※手動修改後之成績，背景會自動標示為不同顏色。 

1. 單一編輯 

  授課教師可針對單一項目點按鉛筆符號進行編輯，也可針對單一學生成績進行編輯。 

 

2. 批次編輯 

  點按右上方「啟動編輯模式」即可進行各欄位快速評分，輸入完畢後請點按最下方的「儲

存變更」。 
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(二) 分數履歷 

  授課教師可透過「選擇用戶」以及「評分項目」篩選特定學生的成績歷史紀錄。 
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(三) 綜覽報告 

  授課教師可透過綜覽報告查看學生個人的總成績。 

 

(四) 單一檢視 

  單一檢視可查看及編輯單一項目或單一學生的成績。所修改的分數會覆蓋原登錄的成績。
※被覆蓋的成績，背景會自動標示為不同顏色。 
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(五) 用戶報告 

  授課教師可透過用戶報告可檢視課程學生成績，包含所有學生或單一學生的個別項成績

及總成績。檢視身份有兩種，分別是「其它用戶」（指學生）以及「我自己」，兩種所呈現的成

績單會有所不同。差別在於若成績單含有隱藏的成績項目，選擇「其它用戶」是不會顯示該

項隱藏成績，而「我自己」（包含教師及權限同教師的助教）可顯示已隱藏的成績項。 
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四、 課程總成績的計算方式 

  進入成績簿設定，點按「編輯類別和項目」後進行「編修」，即可設定課程總成績的彙總

方式。 

 

  不同的彙總方式分述如下： 

(一) 平均數：所有分數的總和除以分數個數。 

(二) 中位數：把所有分數按大小排序後，處於中間位置的數值。 

(三) 眾數：出現頻率最高的分數。 

(四) 原始總分：所有依加權量調整的分數值的總和。 

(五) 成績的平均值： 

(評分項目得分÷最高分數)總和÷評分項目數量 

評分項目 得分 最高分數 計算方式 

A 30 50 
[(30÷50)+(45÷50)+(100÷50)]÷3=0.8333 

→ 83.33/100 
B 45 50 

C 100 100 

(六) 所有分數的加權平均數： 

[(評分項目得分÷最高分數)×加權量]總和÷加權量總和 

評分項目 得分 最高分數 加權量 計算方式 

A 30 50 0.2 {[(30÷50)×0.2]+[(45÷50)×0.2]+ 

[(100÷100)×0.6]}÷(0.2+0.2+0.6)=0.9 

→ 90/100 

B 45 50 0.2 

C 100 100 0.6 

(七) 所有分數的簡單加權平均數： 

評分項目得分總和÷加權量總和 ※加權量=最高分數 

評分項目 得分 最高分數 加權量 計算方式 

A 30 50 50 

(30+45+100)÷(50+50+100)=87.50 B 45 50 50 

C 100 100 100 
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貳、使用情境範例 

 範例 1：期中作業佔總成績 40%、期未考佔 60%，該如何設定成績比重？ 

一、 進入成績簿設定，點按「編輯類別和項目」後進行「編修」。 

 

二、 設定課程總成績的彙總方式為「所有分數的加權平均數」。 

 

三、 將期中作業加權量設定為 0.4、期末考加權量設定為 0.6 後，點按「儲存變更」即完成

權重設定。 
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參、匯出成績 Open Document 試算表/Excel 檔，如何重新匯入 Moodle 中？ 

一、調整分數後的 Open Document 試算表/Excel 檔，須另存為 CSV 檔。 
※請勿刪除「從這一課程的最後下載」欄位，此為系統對應碼！ 

 

二、 進入成績簿設定後，點按「匯入」選擇「CSV 檔案」，上傳成績 CSV 檔，選擇編碼為 BIG5，

並點按「上傳成績」。 
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三、 上傳後即可預覽匯入的成績欄位。 

 

四、 設定用戶對應方式 

(一) 若原本是下載 Open Document 試算表，請選對映自「學(帳)號」，對映到「帳號」。 

 

(二) 若原本是下載 Excel 檔，請選對映自「學號(Stu No.)」，對映到「帳號」。 

 

五、 選擇欲更新的成績項目，點按「上傳成績」即完成。 
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肆、如何將 Moodle 上的成績匯入成績系統？ 

一、 登入校務行政資訊入口網→教務相關系統→教務資訊系統→成績相關→成績登錄。 

二、 點按「從 Moodle 匯入」即可完成匯入，確認成績無誤後點按「成績確認送出」即完成

成績登錄。 

 

https://iportal.ntnu.edu.tw/ntnu/
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